o Istituto Italiano di Cultura

Italiano
: di ul. Marszatkowska 72, 00-545 Warszawa
\?a"r':;"f;:l tel: 0048.22.628.06.10/18 fax: 0048.22.628.10.68

e-mail: segreteria.iicvarsavia@esteri.it
http:/ /www iicvarsavia.esteri.it

Varsavia, 13.08.2013

LETTERA D’ORDINE

Accettiamo il preventivo del 22.05.2013 nonche' il supplemento allo stesso del
24.07.2013 per la revisione dei contratti tra 1'Istituto di Cultura e i suoi collaboratori.

I1 pagamento dell'importo di 280,00 zt/h + VAT, moltiplicato per il totale delle ore

espresso nel conteggio attivita', avra luogo in un'unica soluzione tramite bonifico
bancario, dietro rilascio di relativa fattura VAT.

Distinti saluti

; I1 Direttore
-/ Paola Ciccolella

v/ -
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Varsavia, 22/05/2013

Istituto Italiano di Cultura

ul. Marszatkowska 72

00 — 545 Warszawa

Attn. Direttrice Dott.ssa Paola Ciccolella

Anticipata via email: direttore.iicvarsavia@esteri.it

Oggetto: Revisione dei contratti tra Istituto Italiano di Cultura e collaboratori (preventivo)

Come da intese predispongo il seguente preventivo per I'assistenza nella pratica in oggetto
basato su tariffa oraria: 280 zt/h + IVA.

1. Analisi della documentazione ottenuta dal Cliente. 2-3h
2. Valutazione del quadro normativo e delle disposizioni contrattuali. 2-3h
3. Contatti e rendicontazione sull’esito dell’audit. 2-2,5h
4. Risoluzione dell’attuale contratto con Chiara Sciaulino. 0,66-1h
5. Modifiche ai contratti esistenti. 2,5-3h
Se necessario:
6. Preparazione di nuovi contratti. 1,5 -2 h/contratto
Distinti saluti

Avv. Roberto Privitera
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Varsavia, 24/07/2013

Istituto Italiano di Cultura

ul. Marszatkowska 72

00 — 545 Warszawa |

Attn. Direttrice Dott.ssa Paola Ciccolella

Anticipata via email: direttore.iicvarsavia@esteri.it

Oggetto: Revisione dei contratti tra Istituto Italiano di Cultura e collaboratori (preventivo
supplementare)

Come da intese predispongo il seguente supplemento al preventivo dd. 22.05.2013 per
I'assistenza nella pratica in oggetto (identica tariffa oraria: 280 zt/h + IVA).

1. Analisi della normativa polacca sulla questione degli oneri previdenziali e 2,5-4h
tributari (sostituto d’imposta, ritenute etc.).

2. Assistenza nella procedura di acquisizione del numero NIP. 3-7h

3. Predisposizione dei contratti per i lettori privi di partita IVA. 1,5 - 2 h / contratto

4. Predisposizione di versione bilingue di contratto. 0,5-1,5 h / contratto

5. Contatti e incontri con il Cliente.

Distinti saluti
) Awv. Roberto Privitera
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Dla: Istituto Italiano di Cultura
a Varsavia

Conteggio attivita: Verifica contratti collaboratori (Aprile — Luglio 2013)

Servizi 1. Analisi della documentazione ottenuta e del quadro normativo. 40 min.
sorveglianza 2. Predisposizione dell’accordo di modifica al contratto del 60 min.
(Jerzy Plich) 3.01.2011 (sorveglianza).
3. Predisposizione della versione bilingue dell’accordo. 70 min.
4. Predisposizione del contratto di cooperazione (draft per il 30 min.
futuro).
5. Contatti tel. + e-mail con il Cliente. 10 min
= 210 min.
Servizi pulizie 1. Analisi della documentazione ottenuta e del quadro normativo. 45 min.
(Barbara 2. Predisposizione dell’accordo di modifica al contratto del 65 min.
Wozniak) 3.01.2011 (pulizie).
3. Predisposizione della versione bilingue dell’accordo. 70 min.
4. Predisposizione del contratto di cooperazione (draft per il 30 min.
futuro).
5. Contatti tel. + e-mail con il Cliente. 20 min.
= 230 min.
Vito Culcasi + | 1. Risoluzione del contratto con C. Sciaulino. 60 min.
Chiara Sciaulino 2. Predisposizione del contratte con V.“Culcasi (corso d’italiano 70 min.
tenuto da C. Sciaulino).
3. Predisposizione dell'accordo di modifica al contratto del 60 min.
31.12.2012 (progetti grafici).
4. Contatti con V. Culcasi. 20 min.
5. Contatti tel. + e-mail con.il Cliente. 10 min.
= 220 min.
Lettori 1. Analisi della documentazione ottenuta e del quadro normativo. 120 min.
) 2. Valutazione delle diverse forme di collaborazione con i lettori. 60 min.
3. Predisposizione degli accordi di-'modifica ‘ai ‘contratti con 100 min.
quattro lettori registrati come ditta unipersonale.
4. Predisposizione dei contratti /di cooperazione per il prossimo 30 min.
anno scolastico.
5. Contatti tel. + e-mail con il Cliente. 40 min.
= 350 min.
Incontri con 1. Incontro con Dr.ssa P. Ciccolella e Dr. G. Canfora (22.04.2013) 120 min.
il Cliente 2. Incontro con Dr.ssa P. Ciccolella (23.07.2013) 90 min.
= 210 min.
Totale: 1220 min. = 20,33 h
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